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L E B E N S L A U F 

Persönliche Daten 
Geburtsdatum 30. Januar 1970
Heimatort Günsberg, Rüttenen 
Fahrausweis Kat. B, Personenwagen 
Familienstand verheiratet, 3 Kinder 

Berufserfahrung___________________________________________________________________________________ 

11.2022 - aktuell Verkaufsberater 
OWIBA AG, Bolligen 

• Verkauf und Beratung von Papeterie, Bürobedarf,
Büromöbel und Bürotechnik

• Einführung neuer Mitarbeiter
• Kassenwesen
• Retourenmanagement, Reservationen, Reparaturen
•Abklärungen und Absprachen bei Lieferanten

01.2022 - 07.2022 Teamleiter/Kaufmännischer Mitarbeiter Einkauf 
Kaufmännische Praxisfirma Progressio, Grenchen 

• Einarbeiten von neuen Teilnehmern
• Einsatz- und Wochenplan erstellen
•Abteilungssitzungen planen und leiten
• Bestellungen tätigen
• Rechnungen kontrollieren
• Statistiken führen

08.2021 - 10.2022 Aktive Stellensuche nach befristetem Arbeitseinsatz SANTIFIT und 
Progressio 

12.2020 - 07.2021 Teamleiter/Kaufmännischer Mitarbeiter Einkauf und Verkauf 
Kaufmännische Praxisfirma SANTIFIT, Oensingen 

• Einarbeiten von neuen Teilnehmern
• Bestellungen und Offerten erfassen und auslösen
• Verkauf von Sportartikeln
•Gutschriften und Stornos erstellen
• Kundenangebote erstellen
• Behandlung von Kundenreklamationen



 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
01.2015 - 12.2020 Verkaufsberater/Stv. Filialleiter 
 Office World AG, Schönbühl 

• Verkauf und Beratung von PC-Hard- und Software, 
- Möbel und Papeterie 
• Mitarbeiterführung 
• Datenverarbeitung mittels PC (SAP und TOSCA) 
• Diverse Administrationsarbeiten 
• Behandlung von Kundenreklamationen 
• Ausarbeiten von Offerten 
• Waren- und Ersatzteilbestellung bei den Lieferanten 
• Lagerbewirtschaftung 

04.2014 - 12.2014 Stellensuche nach Konkurs MEGA-SHOP Bern GmbH 
• Aktive Stellensuche 
• Familienmanagement 
• Am Haus Aus- und Umbauten getätigt 
• Privater PC-Support für KMU- und Privatkunden 

06.2011 - 03.2014 Verkaufsberater/PC-Supporter/Filialleiter 
 MEGA-SHOP Bern GmbH, Solothurn 

• Beratung und Verkauf von PC-Hard- und Software und 
Unterhaltungselektronik 

• Mitarbeiterführung 
• Einkauf von Handelsware bei versch. Lieferanten 
• Ausarbeiten von Offerten/Projekten von KMU- und 

Privatkunden 
• Behandlung von Kundenreklamationen 
• Assemblieren von PC-Systemen, Installieren von Peripherie, 

PC aufrüsten und reparieren, Softwareinstallationen 

09.2005 - 05.2011 Verkaufsberater/PC-Supporter 
 Dipl. Ing. Fust AG, Zuchwil 

• Beratung und Verkauf von PC-Hard- und Software und 
Unterhaltungselektronik 

• Behandlung von Kundenreklamationen 
• Ausarbeiten von Offerten/Projekten von KMU, Schulen und 

Privatkunden 
• Diverse Administrationsarbeiten 
• Installieren von Peripherie, PC aufrüsten und reparieren, 

Softwareinstallationen 

04.1987 - 08.2005 Diverse Anstellungen gemäss Arbeitszeugnissen 
  



 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
Weiterbildung/Kurse______________________________________________________________________________                                           
 
2021 ECDL-Zertifikate Base und Standard, SANTIFIT 
2000 Personalführung, MEGA-SHOP    
1999 Verkaufswesen, MEGA-SHOP 
1997 EDV-Kurse (Bestellwesen, Gutschriften über PC), Migros 
1997 Moderatoren-Ausbildung MEGA, Migros 
1992 Digital- und Verkaufstechnik, Luxman 

 1991 Verkauf von Unterhaltungselektronik, JVC 

Sprachkenntnisse__________________________________________________________________________________                          
 
 Deutsch, Muttersprache 

EDV- und PC-Kenntnisse__________________________________________________________________________ 
 

• Abacus Business Software 
• BusPro Business Programm 
• SAP und TOSCA Systeme 
• Office 2016/19 (Word, Excel, PowerPoint, Outlook)  
• Ein- und Ausbauen von Hardware 
• PC-Assembling 
• Lösen von Hard- und Softwareproblemen 
• Installieren von Peripherie 
• Software- und Internetinstallationen 
• Diverse Netzwerk-Installationen, Outsourcing 

Freizeit___________________________________________________________________________________________ __ 
    

 Aktivitäten mit Familie, Fitness, Videogames, Videoschnitt, 
Begeisterung für Technik und Neues  

Stellenantritt_______________________________________________________________________________________ 
 
 Nach Vereinbarung möglich 

Referenzen_________________________________________________________________________________________ 
 
 Gerne auf Anfrage 
 
 


